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1. Introduccion
1.1. Marco normativo aplicable al proceso de fiscalizacién

En atencion a los Programas Anuales de Trabajo del Organo Interno de Control
y de la Direccion de Archivos y de conformidad con el articulo 159 Ter, fracciones |y
IV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Guanajuato, el Organo Interno de Control tendra a su cargo las facultades de control,
inspeccion y comprobacion respecto del cumplimiento de quienes integran el Instituto
y de las obligaciones que se derivan de la normatividad en materia de planeacion,
presupuesto, ingresos, egresos, financiamiento y patrimonio, asi como del
cumplimiento de las normas y demas disposiciones relativas a los sistemas de
registro, contabilidad, contratacién y pago de personal, contratacion de servicios y
recursos materiales del Instituto.

Asimismo, el articulo 12 Gltimo parrafo de la Ley General de Archivos sefiala que
los Organos Internos de Control y sus homologos en la federacion y las entidades
federativas, vigilaran el estricto cumplimiento de la referida Ley, de acuerdo con sus
competencias e integraran auditorias archivisticas en sus programas anuales de
trabajo.

Con base en lo anterior, se realizé una Auditoria de cumplimiento en materia
Archivistica al Programa Anual de Desarrollo Archivistico, correspondiente a la
anualidad de 2022, bajo los principios de objetividad, confiabilidad, imparcialidad,
independencia, transparencia, legalidad y profesionalismo, emitiéndose dentro de
dicho proceso y en el ambito de competencia de este Organo el presente Informe
final de auditoria de cumplimiento en materia archivistica.

1.2. Objetivo, periodo y alcance de la auditoria

Objetivo

Revisar las metas, objetivos y actividades determinadas en el Informe del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 (PADA, por sus siglas), en atencion
concreta a la efectiva realizacion de las actividades sefaladas en el respectivo
programa anual, asi como verificar la correcta armonia de cada una de las actividades
encaminadas al correcto actuar de la Direccion de Archivonomia del Instituto de
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Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato.

Periodo

Del 01 de enero al 31 de diciembre de 2022.
Alcance

El alcance de la revision se enfoca al 100 % de las actividades sefialadas en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 de la Direccion de Archivonomia, asi
como los objetivos que se trazaron en el programa en comento y, la concordancia con
la normatividad correspondiente, en cuanto a cronologia y actividad efectiva de las
sefialadas actividades.

1.3. Antecedentes del proceso de fiscalizacion

oFEl 31 de enero de 2023, mediante oficio nimero IACIP/OIC/004/2023, el Organo
Interno de Control notificé a la Direccion de Archivos el inicio de la Auditoria de
Cumplimiento en materia Archivistica, mediante el cual se le comunica la direccion en
comento la materia de la revision, siendo materia de revision todas las actividades
determinadas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022. Asimismo, se
solicité a la direccion auditada el Informe de actividades del mismo.

oEn atencién al requerimiento, la Direcciéon de Archivos, dio contestacion en tiempo y
en forma en la misma data, 31 de enero de 2023, mediante oficio numero
IACIP/DA/04/2023, signado por la directora de archivos de este Instituto, adjuntando
a la mencionada comunicacion el Informe solicitado, en formato fisico y digital, este
ultimo enviado al correo electrénico mlopezr@iacip-gto.org.mx y jchiam@iacip-

gto.org.mx.

eMediante oficio numero IACIP/OIC/009/2023 de fecha 9 de febrero de 2023, se
requiri6 a la Direccion de Archivonomia informacién relativa a las actividades:
capacitacion y profesionalizacion a servidores publicos del Instituto y proporcionar
capacitacion y asesoria a sujetos obligados, ambas actividades sefaladas en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022.

eCon similar nimero IACIP/DA/06/2023 de fecha 10 de febrero de 2023, la Direccion
de Archivos proporciona informacion relativa a lo solicitado, proporcionando ademas,
la liga  https:/drive.google.com/drive/folders/1WeZht SK41dQBdk3B6jeyVWNo-
yX3If0g?usp=share link a efecto de verificar la informacion relativa a las actividades
referidas en el requerimiento.

*En fecha 22 de febrero de 2023, se solicitdé mediante oficio IACIP/OIC/013/2023 la
informacion relativa a las actividades siguientes: Revision a los archivos de tramite de
las unidades administrativas, Ordenar y clasificar el archivo de concentracion
actualizando el inventario documental, validacion de planes y programas y valorar la
documentacion generada para dictaminacién y Administracion de riesgos.

ePosteriormente, en fecha 27 de febrero de 2023, la direccion en comento remitié

oficio IACIP/DA/009/2023, en donde proporciona la informacion relativa a cada una de
las actividades supra citadas.
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oCon el objetivo de dar por concluidas las actividades de fiscalizacion, se emitio el
oficio de cierre de auditoria nimero IACIP/OIC/148/2022, y se notificé el presente
Informe Final.

2. Cumplimiento a la normativa aplicable

La auditoria se fundamenta en lo dispuesto en los siguientes articulos:
& Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 6° A.
V. “Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados y publicaran, a través de los medios electrénicos disponibles, la informacion completa
y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta
del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.”

% Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato.
Articulo 14° A.
V. “Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados y publicarén, a través de los medios electrénicos disponibles, la informacion
completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que
permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.”

% Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato
Articulo 26. “Los sujetos obligados de manera proactiva deberan poner a disposicion de la
sociedad y mantener actualizada, en los respectivos medios electrénicos, de acuerdo con sus
facultades, atribuciones, funciones y objeto social, segtin corresponda, la informacién, por lo
menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion se sefialan”:
XLV. El catélogo de disposicién y guia de archivo documental. (...)

% Ley de Archivos para el Estado de Guanajuato.

Articulo 16. Los sujetos obligados, ademaés, deberan contar y poner a disposicion del publico
la guia de archivo documental y el indice de expedientes clasificados como reservados a que hace
referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de

Guanajuato y demas disposiciones juridicas aplicables.

< Reglamento Interior del Instituto de Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Guanajuato
Articulo 29. Corresponde a la Direccién de Archivos lo siguiente:

< I.- Conducir la Politica en materia archivistica en el Instituto realizando las acciones necesarias
' para el cumplimiento de la normativa que rige la materia;
Ill.- Elaborar, en conjunto con las unidades administrativas del Instituto, los instrumentos de

|
| control y consulta archivisticos.
!

< Reglamento de Archivos del Instituto de Acceso a la Informacién Publica para el Estado
de Guanajuato
Articulo 8. Ademas de las atribuciones previstas en el articulo 14 de la Ley, son atribuciones del
responsable del Archivo:
|. Establecer la operatividad del Archivo, de conformidad con la normativa archivistica;

< Articulo 11 de la Ley General de Archivos:

«Articulo 11. Los sujetos obligados deberan:

l. Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos de archivo que
produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus
facultades, competencias, atribuciones o funciones, los esténdares y principios en materia
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archivistica, los términos de esta Ley y demas disposiciones juridicas que les sean

aplicables;
1. Integrar los documentos en expedientes;
ViI. Destinar los espacios y equipos necesarios para el funcionamiento de sus archivos;
X. Resguardar los documentos contenidos en sus archivos;....»

En corolario, se analizé el inventario documental general de cada unidad
administrativa, de conformidad con el Catalogo General de Clasificacion obteniendo
los siguientes resultados:

3.- Resultados

3.1 Resultado 1. Actividades de Capacitacién y profesionalizacion a servidores
publicos del Instituto, Revisién y armonizacién de los instrumentos archivisticos,
Actualizacién de Manuales de Procedimientos de las areas administrativas, Desarrollo
de Sistema y aplicaciones de procesos, Actualizacién de inventarios de tramite a las

unidades administrativas.

La Direccidon de Archivonomia, en respuesta al oficio IACIP/OIC/009/2023, envio
la informacion requerida, adjuntando en ella, el Informe de Actividades 2022, ello en
atencion al requerimiento de fecha 31 de enero de 2023, por lo que, derivado de la
informacion, objetivos y actividades establecidas como realizadas en el supra citado
informe, se dio cabal cumplimiento al envio de la informacion. En consecuencia, en la
actividad de referencia en el presente punto, se concatend y verificdé que en el
respectivo informe, la actividad sefialada tuvo el siguiente parametro:

> Capacitacion a servidores publicos del Instituto — Primer semestre de 2022.
En esa cronologia, la direccién en comento realizé las capacitaciones a diversos
servidores publicos del Instituto (se inserta la evidencia visual de algunas de las

capacitaciones), siendo estas las siguientes:

> 13 de enero de 2022, sujeto obligado IACIP, 7 participantes, en modalidad
virtual, tema "usos de formatos e instrumentos";
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Paulina Irazaba

LN
Q. Escribe aqui para buscar

> 21 de enero de 2022, modalidad virtual, 5 participantes, sujeto obligado IACIP
Y DAF;

ij.:.vbesquv para buscar (o T - 1] | B = 9 G = x @ i5C ~ BB W ‘w’w

» 25 de enero de 2022, sujeto obligado IACIP/CS, participantes 4, en modalidad
virtual;
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Vinculacion

> 4 de febrero de 2022, sujeto obligado IACIP, tema "obligaciones en materia de
gestion documental", participantes 21, modalidad virtual;

= 121
Q. Escribe aquf para buscar 221 " @uc ~clemp ”“‘,,w:L

> 5 de febrero de 2022, sujeto obligado IACIP, tema "obligaciones en materia de
gestién documental”, 21 participantes en modalidad virtual;

> 1 al 4 de marzo de 2022, sujeto obligado IACIP, "auditoria archivistica", 4
participantes en modalidad virtual (se adjunta constancia de la efectiva
participacion);
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Archivos

P
Constancia a
Alma Duran Sanchez

Audltoria Archlvlsﬂca

B2 Alma Durdn Sanchez pdf

P

Ccn.\'l;r.‘ﬂa a
Mayra Grisel Rangel Guardad

Auditorfa Archivfstlca

Nombre T

Constancia a
Erudices Galvan Zavala

Audltorfa Archlvhtlcn

P P

B3  Erudices Oalvan Zavala.pdf

P

Constancia a
Paola Lopez Solis

Auditoria Archivis(ica

SR

] wa mard vr - r—grre oy

LY B3  Mayra Grisel Rangel Guardado.pdf B3 Paola Lépez Solis pdf

™,

-

> 9 de junio de 2022, sujeto obligado IACIP, "foro internacional de los archivos"
participante en modalidad presencial (se adjunta evidencia documental) ;

«2022: Ao ds/ Festival lnternacions! Cerventin. 50 afos da
diglogo cultural entra Evensjuata y 8/ mundo»,

Oficio: UTAPE/3/2022

Asunto: Dia Internacianal de los Archivos 2022

“Primer Foro: impulsanda nuestros archivos”

PERSONAS COORDINADORAS DE ARCHIVOS DE LOS PODERES LEGISLATIVD Y JUDICIAL,
DEPENDENCIAS, ENTIDADES Y UNIDADES DE APOYD DEL PODER EJECUTIVD,
DRGANISMOS AUTGNOMDS Y AYUNTAMIENTDS,

Presente

La Unidad de Transparencia y Archivos del Poder ejecutivo, a través de la Direccitn General de Archivos Generales
del Poder ejecutivo, le extiende una cordial invitacion al “Primer Foro: Impulsando nuestros archivos”™, lo anteriar
con motivo del Dfa Internacional de los Archivos que se conmemora el 9 de junio. mismo que tiene como objetivo
promover la importancia de los archivos vinculada a la investigacién y el resquardo de lamemaria histdrica y cultural

de las instituciones.

El foro contara con la participacion de tres ialistas en materia archivistica, mismos que se destacan por su
reconocimienta nacional en el tema. El evento se llevara a cabo este 09 de junio en punto de las 1000 horas en el
Salén Bicentenario B, del Centro de Convenciones. sito en Pueblita de Rocha S/N de la ciudad de Guanajuato, Gto.
Meéxico.

Dejo liga para regstro. hitps:/fforms gle/ySMvPCBEEGKEXDHCA

Deseando contar con su distinguida presencia. me despido enviandole un afectuoso saludo.

Atentamente
Buanajuata, Glu-:lf mayo del 2022

,ai

Mira. P-hln Gonzalez Olachea
Titular de la Unidad de Transparencia y Archivos del Poder Ejecutiva

Cep

\\ Pigina 1de 1

> 9 junio de 2022, sujeto obligado IACIP "foro internacional de los archivos” 2
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participantes en modalidad presencial.

Se verificod el nimero de capacitaciones proporcionadas por la direccion auditada,
de tal manera que esta Ultima abarcara los meses contemplados en el cronograma
establecido en su PADA 2022, asimismo, se verificaron los temas materia de
capacitacion; lo anterior, de acuerdo con el topico establecido por la Ley de Archivos
para el Estado de Guanajuato, que establece lo siguiente:

Articulo 25. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional
deberéan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los
primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

El programa anual contendrd al menos, los elementos de planeacion,
programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos con enfoque de
administracion de riesgos, proteccion de los derechos humanos y de otros
derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion.

Contenido del programa anual

Articulo 26. El programa anual definira las prioridades institucionales integrando
los recursos econémicos, tecnolégicos y operativos disponibles; de igual forma
deberéa contener programas de organizacioén y capacitacién en gestion documental
y administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consulta,
seguridad de la informacién y procedimientos para la generacion, administracion,
uso, control, migracion de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de
los documentos de archivos electrénicos.

Informe anual

Articulo 27. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallado
sobre el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a
mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de
dicho programa.

Por lo anterior, la direccion cumple con lo establecido en los numerales supra
citados, ello en atencién a la materia de capacitacion al personal adscrito al Instituto
de Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato. En el mismo tenor,
también se cumple con lo establecido legalmente en los preceptos sefialados a
continuacion:

Reglamento Interior del Instituto de Acceso a la Informacién Publica para el
Estado de Guanajuato

Articulo 29. Corresponde a la Direccién de Archivos lo siguiente:

I.- Conducir la Politica en materia archivistica en el Instituto realizando las
acciones necesarias para el cumplimiento de la normativa que rige la
materia;

Ill.- Elaborar, en conjunto con las unidades administrativas del Instituto, los
instrumentos de control y consulta archivisticos.

% Conclusiones

Por lo anterior, la direccion en comento, cumple con lo predeterminado por dicha
normatividad, ello en atencidén a cumplir con las acciones necesarias de capacitacion
y brindar informacion a efecto de cumplimentar lo establecido por la ley de la materia.
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En lo referente a la actividad de Revision y armonizacion de los instrumentos de
control archivistico, la direccion auditada, en su respectivo informe anual de
actividades derivado del PADA 2022, menciona que <<se validaron e implementaron
los instrumentos de control y consulta, generando la informacion correspondiente al
periodo 2022, Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica, Catalogo de Disposicion
Documental, Guia de Archivo e Inventarios documentales>>, en razon de lo anterior,
se verificaron las mencionadas actividades, con base en las evidencias insertadas a
continuacion:

e Catalogo de disposicién documental’

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

2022

! Documento consultable en la liga https://drive.google.com/drive/folders/1ZJiA9Ny2g7 FWz1X3JCJyXLrObZou6aQt
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Asimismo, se verifico la generacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica referenciado en el PADA 2022, siendo que la informacién versa sobre lo

siguiente:
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En consecuencia, se aprecia el desarrollo del cuadro en comento, siendo que
se establecieron los parametros archivisticos en el documento verificado.

En el mismo tenor, se verificé también lo relativo al rubro de Guia de Archivo e

Inventarios Documentales, en ese contexto, la direccion auditada proporcioné la
siguiente informacion:
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En lo referente a la actividad de referencia Actualizacién de Manuales de
Procedimientos de las areas administrativas, Desarrollo de Sistema y aplicaciones
de procesos, la Direccion de Archivonomia, manifestd en su informe PADA 2022 que
<< Se continué trabajando en los manuales de procesos y procedimientos
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atendiendo la incorporacion del uso de tecnologias de la informacion. Dicho objetivo
sequira vigente durante el 2023 para su cumplimiento>>

Por lo anterior, es menester sefialar que dichas actividades se establecieron
institucionalmente como Programas prioritarios, a efecto de que cada area
estableciera los respectivos manuales que son inherentes a las actividades de cada
una de ellas, por lo que la direccién auditada adjunté la siguiente informacion:

iacip

Manual para
Transferencia
s Primarias

En ese tenor, se hara el respectivo seguimiento de las supra citadas actividades,
ya que al ser consecutivas cronolégicamente en 2023, este Organo Interno de
Control realizara el seguimiento necesario en aras de verificar el cumplimiento de lo
anterior.

Asimismo, se verificaron los Inventarios documentales proporcionados por la
direccidon auditada, siendo adjuntada la siguiente informacion:
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3 INVENTARIO ARCHIVO DE N

En lo referente a la actividad Actualizacion de Inventarios de tramite de las

unidades administrativas, la direccion auditada manifestd que << Las areas
administrativas implementaron los nuevos instrumentos y formatos, por lo que se les
proporciond la correspondiente asesoria para su llenado y revisiéon>>. Al tenor de lo
anterior, se proporcion6 la informacion relativa a dicha actividad, en donde se
identifica la capacitacion relativa a la capacitacion para el empleo de los nuevos
instrumentos y formatos, siendo la siguiente:
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Conclusiones y seguimiento

En consecuencia, la direccion auditada hizo efectiva la actividad de armonizacion
de cada uno de los instrumentos de control archivistico (Guia documental), ello en
atencion de la normatividad aplicable establecida en el dispositivo siguiente:

Articulo 16. Los sujetos obligados, ademés, deberédn contar y poner a
disposicién del pablico la guia de archivo documental y el indice de expedientes
clasificados como reservados a que hace referencia la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato
y demas disposiciones juridicas aplicables

Ademas, cumple también con lo establecido por Reglamento Interior del Instituto
de Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato, en el tenor del
siguiente numeral:

Articulo 29. Corresponde a la Direccion de Archivos lo siguiente:

|.- Conducir la Politica en materia archivistica en el Instituto realizando las
acciones necesarias para el cumplimiento de la normativa que rige la
materia;

Ill.- Elaborar, en conjunto con las unidades administrativas del Instituto, los
instrumentos de control y consulta archivisticos.

Por lo anterior, la direccion en comento, cumple con lo predeterminado por dicha
normatividad, ello en atencién a cumplir con las acciones necesarias de capacitacion
y brindar informacion a efecto de cumplimentar lo establecido por la ley de la materia.

Seguimiento
En relacion a las actividades de Actualizacion de Manuales de Procedimientos de

las &reas administrativas, Desarrollo de Sistema y aplicaciones de procesos se hara
el respectivo seguimiento de las supra citadas actividades, ya que al ser consecutivas
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cronolégicamente en 2023, este Organo Interno de Control realizara el seguimiento
necesario en aras de verificar el cumplimiento de lo anterior.

3.2 Resultado 2. Actividad Proporcionar capacitacion y asesoria a sujetos obligados.

La Direccion de Archivonomia, dentro de su PADA 2022, trazé6 como objetivo
especifico Asesorar y capacitar a los servidores publicos de los sujetos obligados que
lo requieran, por lo anterior, en atencion a dicha actividad, se solicit6 a la direccion en
comento la informacion y evidencias relativas a la supra citada actividad, ello mediante
el oficio numero IACIP/OIC/009/2023, manifestando y adjuntando por la misma via la
informacién requerida; en el mismo tenor, se proporcioné a este Organo Interno de
Control la cronologia de las diversas capacitaciones que se llevaron a cabo por parte
de la direccion auditada, lo anterior, durante el periodo revisado 2022. No se omite
sefialar, que dicha actividad se encuentra dentro del marco juridico establecido por
los numerales 25, 26 y 27 de la multicitada ley archivistica, asi como el citado articulo
29 del Reglamento Interior de este Instituto —referidos en la actividad anterior-, de los
cuales se tienen por reproducidos como si a la letra se insertaren, en aras de no incurrir
en redaccion repetitiva.

En ese contexto, se verificaron las evidencias y datas de capacitaciones, siendo
éstas las siguientes:

e 8 de febrero de 2022, sujeto obligado TEEG, tema "conceptos de archivos", 2
participantes en modalidad virtual,

D. ALEJANDRO...

o 23 de febrero de 2022, sujeto obligado municipio de Yuriria, tema "conceptos
de archivos" 6 participantes en modalidad presencial,
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24 de febrero de 2022, sujeto obligado municipio de Ocampo, tema
"obligaciones en materia de gestién documental y administracién de archivos",

22 participantes en modalidad virtual;
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SINDICATURA

NAEA Direccrta de Wandparenca SDCATURA

Benjamin Archivo Lizbeth Salazar DESARROLLO R Guadalupe Rodr. usuario

T Arche Usbeth Satazw Castlo DESARROULO RUBAL OCA- ' Guadtaipa Redrgutt

Searetaria 2021 PRESIDENCIA manuela

21-2004

Mayra-Tesoreria o Carmen Guerma

40 Gatra

19 abril 2022, sujeto obligado TEEG "charla con los responsables de archivo

es, en modalidad presencial;

de tramite" 13 participant

3 de mayo de 2022, 72 sujetos obligados, "curso de obligaciones de

transparencia" , 370 participantes en modalidad presencial;
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e 6 de mayo de 2022, sujeto obligado municipio de Leon, "auditoria archivistica”,
3 participantes en modalidad presencial;

o 22 de junio de 2022, sujeto obligado Apaseo el Grande, "Instrumentos de
control y consulta", 24 participantes en modalidad virtual;
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Erika Morales DAIM APASEO E. Leticia De Julian

e 4 julio de 2022, sujeto obligado IACIP, "Ley de Archivos en la Admon. Publica"
2 participantes, modalidad virtual,

war23, 1531 Correo de tacipgho org ma « S invils 8 Capaciaciin en materia archivistica 3l £3 de su interes,

P‘ Gmail Paola Lépez Solis <plopezs@iacip-gto.org.mx>

Se invita a capacitacién en materia archivistica si es de su interés

CECILIA ELIZABETH NILA GARCIA <cenilagf@guanajuato gob.mx>

27 de junio de 2022, 10.09
Para: Monserrat Garcia Rendén <monserral garcia@ieeg org. mx>, ANA LUCIA ESTRADA MEZA

bmx>, org.mx. org.mx,
miguelguzman@ugto.mx, Paota Lépez Sclis gto org mx>, org.mx,
Igutierrezj@guanajuato gob.mx. abasolo_ com. com, com
com com. ¢ gob.mx,
gob.mx, s.ay gob.mx, ke com,
1 com, @gmai.com, ma mx, agdok com.
com, _com, gob.mx,
km @ugto mx, com, f@gmad com,
archivo municipal@rapuato gob mx, dulma_s com, @202 1 @gmasl. com,
gob.mx, araceli gob.mx, 1821@ gob mx,
com, co. com.
gto gob.mx. } com, presidencia_20152018@hotmad com.,
mx, jerry.1 com. gob.mx.
charisorozco7 6@live.com mx. fosario mx com. com,
zamora1227 @nhotmail com, jesus. gob mx, com,
gehavez_22@hotmail.com. gob mx, com.
Y com. jn72553 com, archivo_| gob.mx, 02707 @gmait com,
com., oniz30! com, israel21_i com. o com.
com, ago.gob. mx, 13 com.
com. com, xicha@gmail.com, archivomunicipal@yuriria gob.mx,
juank_ com, orozco. com. jogp9521 . ixchet s,
com, y com mx, miguel admi93@gmail.com.
com, mar_nc9 com, Lcom.
. com, com com.
y gob.mx, com, com, imega_BO@ com,

@ . gob mx, ji Lcom
Cc: SUSANA RODRIGUEZ BETANCOURT <srodriguezb@guanajuato. gob.mx>, MARTIN DELFINO MENA MENDEZ
<mmenam@guanajuato.gob_mx>, ALMA GEORGINA MAGOS VAZQUEZ <amagos @guanajuato gob.mx>, Carlos Perez

<perezsc67@gmail. com>
Estimados Resp bles de Archivo de los diversos
1j bligados en ia archivistica del estado
de Guanajuato
Presente

Anteponiendo un cordial saludo, en seguimiento al cumplimiento de las obligaciones
establecidas en la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, hago de su conocimiento
que he recibido diversas solicitudes de capacitacién, algunas de ellas las he podido
atender de forma individual, sin embargo, mi agenda no me permite avanzar
rapidamente, es por ello, que al analizar otras estrategias para poder atender sus
peticiones, generé tres espacios para replicar de forma virtual las charlas, y son:

. 1. Los archivos en la administracién publica: conceptos basicos. 04 de
julio de 2022, de las 10:00 a las 12:30 horas. Liga electrénica de acceso:

meet googhe comscn-maic-tat

Pt il googie. YT PeIATT 1222251 8Asumplemag-I%IA 17368045

12 de julio de 2022, IACIP "tema del grupo Interdisciplinario”, 2 participantes \
en modalidad virtual;

14 de julio de 2022, sujeto obligado IACIP "registro nacional de archivos",
participantes 19 en modalidad virtual;

14 de julio de 2022, sujeto obligado Apaseo el Grande, "clasificacion y
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conservacion de archivos", 19 participantes en modalidad virtual,

Chat
g Esta platica también s¢ les
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Para considerarlo, gracias

Sergpo Servin R to Everyone 11:21 AM
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Maria Esther Si_. 1o Everyons 1121 A\

no ¢ escucha

|

Desarrolio Urba... to Everyone 1121 20
@ 1o se escucha
s

S
Desarrollo Urbano Aux. de Archivo, Erika Morales Marian;
Me 1o Everyone
Desamof Urband L plopezs@iacp-glocrgmx

adurans@i3ap-010-0rg-mx

A A RS RS T

Luis Gerardo Go... Yesenia rodriguez 2 Wha cansee o messages?

\’\Q{nie 2qui para buscar

10 de octubre de 2022; Sujeto obligado SEAGG, sesion ordinaria 1ra sesion ,
56 participantes en modalidad presencial,

27 de octubre de 2022, sujeto obligado SEAGG- Poder Judicial, "obligaciones
de la Ley de Archivos", 25 participantes modalidad presencial,

a debe ir‘nf)-; de tal modo que nadie
A CSPOTar s temer doe 1a v
arbitr: 5

=

L ce— T

14 de noviembre de 2022, sujeto obligado Poder Judicial, "2da. reunién de la
Red nacional de archivos de los poderes judiciales locales", niumero de
participantes 547 en modalidad virtual,
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e 18 de noviembre de 2022, ente InfoCdMx, tema "Mesa de dialogo de
implementaciéon de los sistemas interinstitucionales de archivos, jornada en
materia archivistica y gestion documental, 750 participantes en modalidad
virtual;

28

?L
e
-

Tk
i

"

e 24 de noviembre de 2022, sujeto obligado SEAGG, tema "2da sesion del
SEAGG vy capacitacion elaboracién de diagnéstico como estrategia de
prevencion", 30 participantes en modalidad presencial;
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e 30 de noviembre de 2022, sujeto obligado IACIP/Induccién, "Induccion a
personal de nuevo ingreso en materia de archivos", 6 participantes en
modalidad presencial;

> - e —

;\\: o - j
o 2 de diciembre de 2022. sujeto obligado IACIP/Induccién "Induccién a
personal de nuevo ingreso", 9 participantes en modalidad presencial;

|
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e 7 diciembre de 2022, sujeto obligado municipio de Leoén, "archivos y datos
personales" 19 participantes en modalidad presencial.

1

De las anteriores capacitaciones a sujetos obligados, se verificaron en la liga
proporcionada por la direccion de archivonomia, siendo esta la siguiente:

https://drive.google.com/drive/folders/1\WeZht SK41dQBdk3B6jeyVWNo-yX3If0g?usp=share link

En funcion de lo anterior, se verificaron las evidencias de las capacitaciones en la
supra citada liga, ello a efecto de inspeccionar las evidencias de cada una de las
situaciones de capacitacion que tuvieron a lugar en el tiempo y forma sefialado en el \\\
respectivo informacion proporcionada en el informe primigenio, en ese sentido de
verificacion, se pudieron comprobar dichas actividades sefialadas en el PADA 2022.
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Conclusiones

Por lo anterior, la direccién en comento, cumple con lo predeterminado por dicha
normatividad, ello en atenciéon a cumplir con las acciones necesarias de capacitacion
a sujetos obligados, asi como brindar informacién a efecto de cumplimentar lo
establecido por la ley de la materia®.

3.3 Resultado 3. De la actividad Revision a los archivos de tramite de las unidades
administrativas.

Mediante oficio IACIP/OIC/013/2023, este Organo Interno de Control solicitd a la
direccion auditada, la informacion relativa a la actividad referida en supra lineas, por
lo que, en atencién a ello, mediante respuesta IACIP/DA/009/2023, manifestaron la
informacion relativa, siendo que manifiestan lo siguiente:

<<Es de sefialar que como instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento
de las disposiciones en materia de gestion documental y administracién de archivos, asi
como de coordinar las areas operativas del sistema institucional; se ha trabajado con
cada una de las unidades administrativas a través de sus enlaces de archivo dando
como resultado el diagnostico en el que se revisaron que contaran con los elementos
de identificacion e inventarios, mismo que sirvié de insumo para la auditoria archivistica
en la que se sefialaron diferentes areas de oportunidad destacando la conformacion de
expedientes electrénicos, completar la informacién general correspondiente a los
inventarios y caratulas de expedientes, elaboracién de criterios para el resguardo de la
documentacion electrénica y digital, fue enviado mediante anexo al oficio
IACIP/DA/034/2022 de fecha en respuesta el IACIP/OIC/111/2022.

De igual forma, le comento que mediante oficio IACIP/DA/42/2022 de fecha 12 de
octubre del 2022 se le realiz6 entrega del anexo 1 denominado “Resultado de las
revisiones a los Inventarios Generales de las Unidades Administrativas del Instituto”,
mismos que fueron recibidos el pasado 30 de septiembre del afio en curso, el cual
también fue enviado por correo electrénico a la titular de la unidad administrativa a la
que se encuentra adscrito.

Por otra parte, y derivado del apoyo y supervision a cada una de las areas
administrativas a través de sus enlaces de archivo y del diagndstico emitido como parte
del proceso de Auditoria, los inventarios de los archivos de tréamite de cada una, se
encuentran en la Plataforma Nacional de Transparencia respecto de la fraccion XLV
como parte de las obligaciones que tiene la Direccion de Archivos.>>

Por lo anterior, se verifico la informacion sefialada en el citado oficio, a efecto de
cotejar la informacion alli establecida, siendo el archivo referido, el siguiente:

2 Marco juridico establecido por los numerales 25, 26 y 27 de la multicitada ley archivistica, asi como el citado articulo 29 del Reglamento Interior
de este Instituto referidos en supra lineas.
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Se verificaron las revisiones a cada una de las dareas administrativas
conformantes de este organismo publico autébnomo, ello en atencién a la normatividad
vigente, determinado en concreto por el numeral 29 de la Ley de Archivos para el
Estado de Guanajuato, cuyo texto establece:

Articulo 29. El rea coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

1. Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite,
de concentraciéon y, en su caso, histérico, los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, la Ley General de Archivos, disposiciones
reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;

1. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y
conservacion de archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo requiera;

11 Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste
designe, el programa anual;

1v. Coordinar los procesos de valoracién y disposicién documental que realicen
las areas operativas;

v. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacién de los
procesos archivisticos y a la gestion de documentos electronicos de las areas
operativas;

V1. Brindar asesoria técnica para la operacioén de los archivos;

viL. Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y administracion de
archivos;

virr. Coordinar, con las areas o unidades administrativas, las politicas de acceso y la
conservacion de los archivos;

1x. Coordinar la operacién de los archivos de trdmite, concentracion y, en su caso,
histérico, de acuerdo con la normativa;
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X.  Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad del sujeto obligado
sea sometida a procesos de fusion, escision, extincién o cambio de adscripcion; o
cualquier modificacion de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

x1. Desarrollar programas de difusion para hacer extensivo a la sociedad el
conocimiento y aprovechamiento de los acervos publicos;

xi1. Editar y publicar trabajos sobre la materia archivistica, asi como aquellos de
investigacion para fomentar la cultura archivistica en el Estado;

x111. Colaborar con el archivo de concentracion de cada sujeto obligado para expedir y
actualizar los manuales de organizacion y de procedimientos en materia archivistica;

y
x1v. Las demas que establezcan otras disposiciones juridicas.

En ese mismo tenor, la direccion auditada, realizé6 la actividad materia de
auditoria, ello en atencién a la cronologia establecida en su PADA 2022, siendo que
dio cumplimiento a la actividad establecida por el area.

Conclusiones

Por lo anterior, la direccion en comento, cumple con lo predeterminado por la
normatividad, ello en atencién a cumplir con las acciones necesarias de revision,
valoracion y disposicion documental, a efecto de cumplimentar lo establecido por la
ley de la materia.

3.4 Resultado 4. Actividad Ordenar y clasificar el archivo de concentracion.

La Direccion de Archivonomia fue requerida mediante oficio IACIP/OIC/013/2023,;
este Organo Interno de Control solicit6 a la direccion auditada, la informacion relativa
a la actividad referida en supra lineas, por lo que, en atencion a ello, mediante
respuesta |ACIP/DA/009/2023, manifestaron la informacion relativa, siendo la
siguiente:

<<1.- Se adjuntan al presente capturas de pantalla del Archivo de
Concentracion,

2.- Se pone a la vista el inventario de archivo de Concentracion, para
cotejar, y;

3.- Se pone a su disposicién el archivo de concentracion para su
verificacion.

De igual manera, le comento que del punto 2 y 3 en el momento que Usted
nos lo solicite, se le ponen a la vista para su revisién y cotejo>>

En ese sentido, se verifico la informacion correspondiente a tal actividad, siendo
que dentro de las evidencias de actualizacién del Archivo de Concentracion del
periodo que comprende de enero a diciembre de 2022, se encuentra la relacion de
informacién de cada una de las areas productoras, como se aprecia en la siguiente
informacion proporcionada:
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En ese mismo tenor, se verificaron las actualizaciones de los archivos de
concentracion enlistados en los formatos adjuntados al oficio de respuesta supra
citado en el presente resultado. Por tal razén, el area administrativa auditada, cumple
con lo establecido por los numerales 32 de la Ley de Archivos para el Estado de
Guanajuato® asi como -inserto en supra lineas— el precepto 29 del Reglamento
Interior del Instituto de Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato?
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La Direcciéon en comento, cumple con lo encomendado por el numeral 24 del
Reglamento citado, ademas, cumple también con lo establecido por la fraccion | del
articulo 29 del citado reglamento, el cual manifiesta Conducir la politica en materia
archivistica en el Instituto, realizando las acciones necesarias para el cumplimiento de
la normativa que rige la materia.

Conclusiones

3 Articulo 32. Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracion \{
1.-Asegurar y describir el fondo documental bajo su resguardo, asi como la consulta de los expedientes;

[...]

4 Referido en las paginas 10 del presente.
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Por lo anterior, la direcciébn auditada cumple con lo establecido por dicha
normatividad, ello en atencion a cumplir con las acciones necesarias actualizacion y
revision de los archivos de concentracion, en atencion a cumplimentar lo establecido
por la ley de la materia.

3.5 Resultado 5. De la actividad Validacion de planes y programas y Valorar la
documentacién generada para la dictaminacion.

En la actividad de referencia, la Direccion de Archivonomia establecio en su PADA
2022 la validacion de cada uno de los planes a efectuar dentro de la anualidad, para
tales efectos, dichas validaciones fueron sometidas a la aprobacion del respectivo
grupo interdisciplinario, en concordancia con lo manifestado por el area auditada
mediante su oficio IACIP/DA/09/2023, mismo que, acorde a lo sefialado por la
Direccion de Archivonomia, sesion6 en las siguientes fechas:

<< Respuesta .- Es de comentar que durante el gjercicio 2022 se llevaron a cabo las

siguientes sesiones:
1ra. Sesion ordinaria del grupo Interdisciplinario de 29 de junio de 2022.
2da.sesioén ordinaria del Grupo Interdisciplinario de fecha 09 de diciembre de 2022

1ra.- Sesion extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de fecha 30 de junio del 2022,
dictaminando y quedando asentada en el acta la baja documental conforme al dictamen
1/2022 de baja Documental.>>

En ese mismo rubro, la direccion en comento, se verificd que el area auditada
realizd las 3 sesiones a efecto de validar lo determinado en materia archivistica, por

ende, a efecto de sustentar sus manifestaciones, se adjuntaron y verificaron las
respectivas actas de sesion, siendo estas las siguientes:

e 29 de junio de 2022

GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA ARCINVISTICA
1ace

e 9 de diciembre de 2022
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. GRUPO INTERDISCIFLINARIO EN MATERIA ARCHIVISTICA . GRUPOINTERDISCIPLINARIO EN MATEIA ARCINVISTICA
TACIT =

AGTA DE LA 2/A SESION ORDINARIA 2022 AD

e 30 de junio de 2022

GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA ARCHIVISTICA
[RYSTH

ACTA DE LA 1/A SESION EXTRAORDINARIA 2022
GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA ARCHIVISTICA
acip

ACTA DE LA 1/A SESION EXTRAORDINARIA 2022

Por lo anterior, se verifico que la direccion auditada cumple con la actividad
sefialada en su PADA 2022, ademas, dicha actividad es acorde con lo establecido en
la normatividad reguladora de su actuar, ello con base en lo dispuesto por los
numerales 50 y 51 de la Ley de Archivos para el Estado de Guanajuato, cuyo
contenido se manifiesta a continuacion a efecto de pronta consulta:

Articulo 51. El responsable del area coordinadora de archivos
propiciard la integracién y formalizacion del Grupo Interdisciplinario,
convocard a las reuniones de trabajo y fungira como moderador en las
mismas, por lo que sera el encargado de llevar el registro y seguimiento
de los acuerdos y compromisos establecidos, conservando las constancias
respectivas.

Articulo 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

I. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales,
pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion
documental de las series documentales;

1. Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacion
de valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental de las series, la planeacion estratégica y normatividad, asi como
los siguientes criterios: [...]
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Por lo verificado anteriormente, la direccion en comento cumple con lo establecido
por la normatividad de referencia, ello en atingencia con lo establecido por la norma

interna de este Instituto®.

Asi mismo, derivado de dichas reuniones del Grupo Interdisciplinario, la direccion
auditada realizo la actividad consistente en la baja documental contemplada dentro de
las actividades inherentes al PADA 2022, siendo que la direccion en comento, adjunto
la siguiente informacion a efecto de valorar el debido cumplimiento:

DICTAMEN 1/2022 DE BAJA DOCUENTAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE ACCESO ALA

DICTAMEN 1/2022 DE BAJA DOCUENTAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO.

PRIMERO: Atribuciones de baja documental
series presentada

Goblery

presentada para dictamen de desting fnal e
{ )
dn Sodal y de Transparencia, Proteccion de Datos Personales y v
> Ablerto presentan la siguiente documentacidn para realizar el andlisis correspondiente.
NOMBRE DE LA SERIE | FECHAS /
de Informacén | 2016 | 2019 | \
15 — 2017 w3 | /
|39 2016 | 2018 |
|52 2017 | 2019 ] [ <~
s 12017 017 |
51 | 2016 | 2020 | k
57 ¥ ‘ 2016 2020
0 | 2017 | 2018 v )
7 2018 | 2018 £ 7
|75 2019 | 2019 =
L] | 2016 t 2020
] 79 | 2016 2019 ! ‘(
|81 2016 2019 | \\
82 2016 2017 ! \1
W
i 2015 2020 0
- 1 { \\\\\
Pigiaatded \

INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE GUANAIUATO.

SEGUNDO. Concluid

Ledn, Guanajuato a 30 de Junio 2022
Gue fos archive

administratives de compr
trabajo, par lo que la dasificacion de esas series na corresponde a la integracion del expediente

final.

CONSIDERANDO:

TERCERO. Se autoriza por unanimidad la baja documental por compactacién, de los archivos de las
n acta de hechas de dicho proceso

sienda obligacién a generacidn d

d al articulo 24 del Regicrmento de Archivos del Instituto de Acceso a k
" Lo anterior con fundamento en los articulo: y 25 del Reglamento de Archivos del Instituto de

Accaso a la Informacién Pblica para el Fstado de Guanajuato

Asi lo dictaminan y lo firman los miembros del Grupo Interdisciplinario del Instituto de Accesa a
1a Informacién Publica para el Estado de Guanajuato,

Por lo anterior expuesto, la direcciéon auditada cumple con la actividad sefalada
en su PADA 2022, ello en consideracion a las valoraciones realizadas por el Grupo
Interdisciplinario, en estricto apego a lo establecido por el numeral 52 de la Ley de

Archivos para el Estado de Guanajuato®.

Conclusiones

Por lo anterior, la direcciéon auditada cumple con lo establecido por dicha
normatividad, ello en atencién a cumplir con las acciones necesarias para la Validacion
de planes y programas y Valorar la documentacion generada para la dictaminacion, 1o
cual se configura en el debido tratamiento del inventario documental, ello en atencion

a cumplimentar lo establecido por la ley de la materia.

3 para referencia, articulo 29, fraccién VIl del Reglamento Interior del Instituto de Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato.

6 Referenciado en la pagina 31 del presente.
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3.6 Resultado 6. De la actividad Administracion de Riesgos.

En relacion con la referida actividad, la Direccion de Archivonomia manifesté mediante
oficio IACIP/DA/09/2023 de fecha 27 de febrero del afio en curso, lo siguiente:

<<Respuesta.- Se anexa al presente evidencia de los reportes de las
actividades realizadas del mes de abril a junio, asimismo se adjuntan
copias de bitdcoras del mes de julio a diciembre>>

En ese rubro, el area auditada vertié en su comunicacion las siguientes evidencias de
las actividades inherentes a la administracion de riesgos:

e En fecha 29 de abril de 2022

e Enfecha 31 de mayo de 2022
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e En fecha 30 de junio de 2022 ‘ o o

Ademas, se remitieron las bitacoras de cada una de las actividades sefialadas
en el programa PADA 2022 del area auditada, por ende, se verifico lo siguiente:

P e ol

e & - - .
st s e toni | 30
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Por lo anterior, es que la direccion auditada cumple con lo establecido por la
normatividad aplicable en materia archivistica, acorde al siguiente dispositivo legal:

Articulo 25. los sujetos obligados que cuenten con un sistema
institucional deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal
electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente.

El programa anual contendra al menos, los elementos de planeacidn,
programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos con enfoque de
administracién de riesgos, proteccion de los derechos humanos y de otros
derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacién.

Conclusion

La direccion auditada cumple con las actividades referentes a la actividad de
Administracion de riesgos, asimismo, dicha actividad es acorde con la verificacion
consecutiva que debe realizar la direccion en comento, en aras de llevar a cabo la
debida inspeccion de todos los archivos que tiene bajo su resguardo.

4.- Areas de Oportunidad
. Se debe de continuar con la gestién de los Manuales de Operacion de cada
una de las unidades administrativas del Instituto, en atenciéon a ello, se dara el
seguimiento respectivo por parte del Organo Interno de Control.
. En atencién al presente, verificar el seguimiento a las areas de oportunidad
sefialadas por parte de este Organo Interno de Control durante la revision del
afno inmediato anterior 2022.

Por todo lo anteriormente expuesto y fundado, se expide el presente Informe Final
de Resultados de la Auditoria de Cumplimiento en Materia Archivistica, en la ciudad
de Ledn, Guanajuato, a 23 veintitrés de marzo de 2023 dos mil veintitrés.

Atentamente
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