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DICTAMEN 1/2020 DE BAJA DOCUENTAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO.

Ledn, Guanajuato a 28 de octubre de 2020

CONSIDERANDO:

PRIMERO: Atribuciones de baja documental. Que de conformidad al articulo 24 del Reglamento de
Archivos del Instituto de Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato, este 6rgano
garante, a través de la direccién de Archivonomia en conjunto con el Grupo Interdisciplinario tiene
ta atribucion de realizar el procedimiento de baja documental de los archivos de este.

SEGUNDO: Procedimiento de baja documental. De acuerdo con lo establecido en el Capitulo IV del
Reglamento de Archivos del Instituto de Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Guanajuato faculta a la Direccién de Archivonomia y al Grupo Interdisciplinario para realizar un
analisis de la documentacién susceptible de baja documental propuesta por los enlaces de archivos
y con la aprobacién del director de érea, que permita la determinacién del destino final.

TERCERO: Documentacion presentada para dictamen de destino final. La Direccién de Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos Personales, Direccion de Administracion y Finanzas y el Organo
Interno de Control presentan la siguiente documentacién para realizar el analisis correspondiente:
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VOLUMEN 1
ANo | aNo VIGENCIA
UR CLAVE SERIE ; EN CONSERVACION
INICIAL | FINAL | o BV | DOCUMENTAL /b
DIRECCION DE
ACCESO A LA
INFORMACION Y 83 CURSOS, SEMINARIOS, . BAJA
PROTECCIONDE | °° | DIPLOMADOS Y TALLERES | 2012 | 2017 839 2ANOS | 5 CUMENTAL y (
DATOS J
PERSONALES
7 VINCULACION CON . BAJA
/ ORGANISMOS AFINEs | 201> | 2015 ! 2ANOS | b o cUMENTAL
22 INFORMES DE . BAJA
22 ACTIVIDADES LY ) 2ANOS 1 b o cUMENTAL “/’é,ﬂ
70 EXPEDICION DE BAJA
70 CONSTANCIAS Y 2015 | 2015 1 2 AROS
CREDENCIALES DOCUMENTAL
ORGANO 75 CONTROL DE A T
INTERNO DE 75 | SERVICIOS DE TELEFONIA | 2015 | 2015 3 28R05 | o AL
CONTROL FUAY MOVIL
78 | 78 CONTROL VEHICULAR | 2015 | 2015 4 2 AROS S
DOCUMENTAL /
81 PROGRAMAS DE BAA
81 EDUCACION Y 2015 | 2017 2 2 AROS
CAPACITACION ROCUNIERIEL
83 CURSOS, SEMINARIOS, ) BAJA
8 | DipLomADOS v TALLERES | 2015 | 2015 L ZANOS | b 5 cUMENTAL
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BAJA
86 86 ESTADISTICAS 2016 | 2017 2 2 ANOS Gl
99 PROGRAMAS DE BAJA
23 COMUNICACION sociaL | 201> | 2015 1 2afios DOCUMENTAL
114 OBLIGACIONES Y S
114 COMPROMISOS DE 2016 | 2017 7 3 ANosS ECUNENTRL
TRANSPARENCIA
124 CIRCULARES Y BAJA
e NOTIFICACIONES 20T |yet 1 2ARos DOCUMENTAL
126 SERVICIOS BAJA
£ GENERALES 20151 |20iS 2 2AR0s DOCUMENTAL
ANTEPROYECTO ANUAL BAJA
Ll DE EGRESOS 2006 /2007 2 7 ARos DOCUMENTAL
EJERECICIO DE BAJA
feagd PRESUPUESTO 2006 1]2007 96 7 ARos DOCUMENTAL
PRESUPUESTACION,
INTEGRACION DE LOS BAJA
. ESTADOS FINANCIEROS Y | 2004 | 2007 33 5 ARos DOCUMENTAL
CONTABLES
PRESUPUESTO/REGISTRO BAJA
1.7.1 CONTRIBUYENTE 2006 | 2007 3 5 ANOS
e, DOCUMENTAL
PRESUPUESTO/REGISTRO N
1.7.2 CONTRIBUYENTE 2006 | 2007 4 5 ANOS
FEDERAL DOCUMENTAL
RECURSOS BAJA
DIRECCION DE | 231 INFORMATICOS 2008 [[neser 39 2AN0S | MENTAL
ADMINISTRACION '
Y FINANZAS BENEFICIO Y BAJA
3.7 | PRESTACIONES PARAEL | 2006 | 2007 21 5 ANOS DEEIMENTAL
TRABAJADOR
3.9.1 CLIMA LABORAL 2006 | 2007 1 2 AROS BAIA
s DOCUMENTAL
SERVICIO CIVIL DE BAJA
3.10 e 2005 2007 54 4afos | oo AL W
DESARROLLO Y BAJA i
41 CAPACITACION 28001112007 o 5 Aflos DOCUMENTAL \
ELABORACION DEL BAIA
5.2.2 | PROGRAMA OPERATIVO | 2006 | 2007 2 7 ANOS DOCUMENTAL
ANUAL
EJECUTAR, CONTROLAR Y
EVALUAR EL PROGRAMA BAA
5.4 | OPERATIVO ANNUALEN | 2006 | 2007 6 2 ANOS TocUENTl
LA MATERIA
ADMINISTRATIVA
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EJECUTAR, CONTROLOAR
Y EVALUAR LOS BAJA
2-5:1 PROGRAMAS ANUALEs | 2006 | 2006 2 7 AROS DOCUMENTAL
DE LAS AREAS
ELABORACION DE BAJA
6.1.1.1 MANUAL DE 2006 | 2006 1 7 ANOS
ORGANIZACION DOCUMENTAL
ELABORACION DEL BATR
6.1.2.1 PMANUAL DE 2007 | 2007 1 7 ANOS
PROCEDIMIENTOS ‘ DOEUMERTAL
6.2.2.1| RECURSOS MATERIALES | 2004 | 2006 28 5 ANOS BAJA
ol DOCUMENTAL
REUNIONES DE BAJA
- DIRECTORES 2006] 2007 2 10 A0S DOCUMENTAL
CORRESPONDENCIA CON BAJA
S TITULAR AL INTERIOR | 2906 | 2007 21 2ANOS DOCUMENTAL
CORRESPONDENCIA DEL . BAJA
= TITULA AL EXTERIOR 204l pizenz 10 2 ANOS DOCUMENTAL '
ADMINISTRACION DE " BAJA
i0:3 BIENES INMUEBLES 200 (290 3 > ANOS DOCUMENTAL
PROCESO DE ENTREGA BAJA
L RECEPCION 20061 2467 8 10 AROS DOCUMENTAL
BAJA /
12.1 AUDITORIA 2006 | 2007 6 10 ANOS DOCUMENTAL
RECURSOS - BAJA B
= DOCUMENTALES Ll B b DOCUMENTAL
BAJA
3.8.1 | SELECCION DE PERSONAL | 2006 | 2007 8 5 ANOS o
N BAJA g
2.4.1 | SERVICIOS GENERALES | 2006 | 2007 13 2 ANOS SOCI el
2.2 | RECURSOS VEHICULARES | 2004 | 2007 27 2 ANOS BAIA
' DOCUMENTAL ?)
N BAJA
3.2 | PLANTILLA DE PERSONAL | 2006 | 2007 3 5 ANOS DOCUMENTAL
VACACIONES DESCANSOS BAJA
e Y LICENCIAS 2006142007 4 SANOS | bocUMENTAL -
X o
BAJA [\
3.4 NOMINA 2005 | 2007 15 5AROS | o comentaL | | \
REGISTRO Y CONTROL DE . BAJA J
e PRESUPUESTO DE pLAZAs | 2008 | 2007 5 SEEES DOCUMENTAL | | -
RESPONSABILIDAD DE BATA '
3.6 LOS SERVIDORES 2004 | 2007 9 5 ANOS
N DOCUMENTAL
VINCULACION CON BAJA
/ ORGANISMOs AFINEs | 2010 | 2013 2 2AROs DOCUMENTAL
SOLICITUDES DE - BAJA
17 INFORMAICON Uil i = SiNOS DOCUMENTAL \

Pagina3 de 8



DICTAMEN 1/2020 DE BAJA DOCUENTAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO.

PLANES Y PROGRAMAS BAJA
21 DE TRABAJO 2200 (it 4 5 AROS DOCUMENTAL
INFORME ANUAL DEL CONSERVACION
24 s i 2012 | 2016 2 2 ANOS =
REGISTRO ESTATAL DE BAIA
27 PROTECCION DE DATOS | 2013 | 2015 2 2 ANOS
PERSONALES POEEINIENAL
VINCULACION CON BAA
28 OTROS SUJETOS 2008 | 2013 5 2 AROS
OBLIGADOS DOCUMENTAL
37 ASESORIAS JURIDICAS 2015 | 2015 1 3 ANOS BAJA
DOCUMENTAL
42 NORMATIVAS 2008 | 2012 6 10 ANOS CONSERVACION
TOTAL
PROGRAMAS -_—
48 ESTRATEGICOS DE 2008 | 2010 2 4 ANOS
ADMINISTRACION BOCUNENFELE
PROGRAMA OPERATIVO o BAJA
49 AN 2008 | 2012 7 7 AROS DOCUMENTAL
MANUAL DE
50 ORGANIZACION Y 2008 | 2012 34 7 ANOS CONS}%RTVAALC'ON
FUNCIONES
ADQUISICIONES Y BAJA
&L CONTRATACIONES 2008 gtcs = 10 A0S DOCUMENTAL
ACTAS DE ENTREGA- BAJA
- RECEPCION 2008) ||e2007 10 10 AROS DOCUMENTAL
54 AUDITORIA 2008 | 2009 9 10 ANOS BAIA
DOCUMENTAL
ADMINISTRACION BAJA
23 TRIBUTARIA COUl 22 5 AROS DOCUMENTAL
ESTADOS FINANCIEROS Y BAJA
26 CONTABLES ULl & 5 ARos DOCUMENTAL
TRANSFERENICAS,
APLICACIONES, BAJA
21 RECALENDARIZACION 2050) |y201s 2 5 AROS DOCUMENTAL
PRESUPUESTAL
58 POLIZAS DE EGRESOS 2009 | 2009 16 5 ANOS BAIA
DOCUMENTAL
POLIZAS DE INGRESOS | 2009 | 2009 10 5 ANOS BAIA
59 ! DOCUMENTAL
OLIZAS DIARIO 2009 | 2009 10 5 ANOS e
60 : DOCUMENTAL
ESTADO DE CUENTAS BAJA
61 BANCARIAS 20061 11201 £ 5 AROS DOCUMENTAL
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REGISTRO Y CONTROL DE BAJA
63 PLAZAS 2008 | 2014 44 5 ANOS SOEUTERTAL
NOMINA DE PAGO DEL BAJA
64 PERSONAL 208G, [P2014 = 5 ANoS DOCUMENTAL
65 | CONTROL DE ASISTENCIA | 2008 | 2014 61 5 ANOS BAIA
DOCUMENTAL
ESTIMULOS Y BAJA
68 RECOMPENSAS 20081 |/2013 . 5 ARos DOCUMENTAL
67 AFILIACION AL ISSSTE 2008 | 2016 12 2 AROS S
DOCUMENTAL
68 PRESTACIONES 2008 | 2014 64 5 ANOS S
DOCUMENTAL
BAJA
69 BECAS 2008 | 2014 25 5 ARNOS DOl
EXPEDICION DE BAA
70 CONSTANCIAS Y 2008 | 2016 9 2 ANOS
CREDENCIALES DOCUMENTAL
SERVICIO CIVIL DE BAJA
71 EARAERR 2008 | 2014 47 4 ANOS DOCUMENTAL
ARRENDAMIENTO DE BAJA
2 BIENES INMUEBLES 2008 ju| 2005 = 5 Afios DOCUMENTAL
CONTROL DE BIENES - BAJA
(= MUEBLES E INMUEBLEs | 2008 | 2014 63 A0S DOCUMENTAL
74 CONTROL DE ALMACEN | 2008 | 2016 43 2 ANoS SAA
DOCUMENTAL
CONTROL DE SERVICIOS BAJA
75 DE TELEFONIA FIJA Y 2008 | 2016 130 2 AROS DOELENTAL
MOVIL
SERVICIOS T
76 ESPECIALIZADOS DE 2008 | 2016 8 2 ANOS
WENE BRI DOCUMENTAL
MANTENIMIENTO,
CONSERVACION E BAJA
“ INSTALACION DE 2008 12016 ol 2AROS DOCUMENTAL
EQUIPOS DE COMPUTO
78 CONTROL VEHICULAR 2008 | 2016 100 2 ANOS BAIA
DOCUMENTAL
CONTROL DE AR
79 COMBUSTIBLE 2008 | 2014 13 5 ANOS
VEHICULAR DOCUMENTAL
80 | SERVICIO FOTOCOPIADO | 2008 | 2016 10 2 ARNOS BAJA
DOCUMENTAL
PROGRAMAS DE BlA
81 EDUCACION Y 2008 | 2015 10 2 ANOS
CAPACITACION POSUIERILEL

]
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CURSOS, SEMINARIOS, BAJA
&2 DIPLOMADOS, TALLERES 20081 (12010 ) 2ARos DOCUMENTAL
85 SERVICIO SOCIAL 2011 | 2013 2 2 ANOS BAJA
DOCUMENTAL
86 ESTADISTICAS 2016 | 2016 1 2 ANOS BAIA
DOCUMENTAL
INFRAESTRUCTURA DE SR
88 TECNOLOGIAS DE LA 2016 | 2016 1 2 AROS
INFORMACION BCEIVIE AL
89 PORTAL INSTITUCIONAL | 2014 | 2016 3 2 ANOS e
DOCUMENTAL
SEGURDIAD EN BAJA
92 TECNOLOGIAS DE LA 2014 | 2014 1 2 AROS
INFORMACION POCUMENTAL
MEDIOS DE BAIA
100 COMUNICACION E 2008 | 2008 2 4 AROS
INFORMACION DOCUMENTAL
PROYECTOS Y EVENTOS BAJA
101 DE DIFUSION 2012 || 2042 £ 6 AROS DOCUMENTAL
102 | CAMPARNAS DE DIFUSION | 2008 | 2013 16 6 ANOS BAJA
DOCUMENTAL |
CRITERIOS Y
LINEAMIENTOS PARA LA BAJA
107 ORGANIZACION DE AT | & b 2 AROS DOCUMENTAL
ARCHIVOS
CAPACITACION EN BAJA
103 ARCHIVISTICA 2012 { 2012 ) 5 A0S DOCUMENTAL
110 CENTRO DOCUMENTAL | 2008 | 2016 3 2 ARoS Bl
DOCUMENTAL
OBLIGACIONES Y "
114 COMPROMISOS DE 2014 | 2016 6 3 ANOS DOCUMENTAL
TRANSPARENCIA
VINCULACION CON BAIA
112 | ORGANISMOS PUBLICOS | 2009 | 2009 1 2 AROS
% pADOS DOCUMENTAL
DIFUSION DE LA BAJA
120 INFORMACION PUBLICA 005" HESTs C 2 AROS DOCUMENTAL
SEGURO DE GASTOS BAJA
123 MEDICOS MAYORES 00 (ROt = 5 ARos DOCUMENTAL
CIRCULARES Y BAJA
AR
123 NOTIFICACIONES ApRempets = ARENES DOCUMENTAL
CUENTA PUBLICA 2008 | 2014 28 5 ANOS GalA
125 ' DOCUMENTAL
I0S GENERALES | 2008 | 2016 70 2 AROS SEA
126 SERVICIOS DOCUMENTAL
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BAJA

127 MEJORA REGULATORIA | 2008 | 2014 15 2 AROS O ELRIERTAL
EVALUACION AL o BAJA

28 DESEMPERNO 2009 112014 a2 SIERDS DOCUMENTAL
EVALUACION AL CLIMA BAJA

129 o 2008 | 2016 13 2 ANOS I ——
VINCULACION CON SR

130 ORGANISMOS DE 2009 | 2009 1 2 AROS DOCUMENTAL

SEGURIDAD SOCIAL

132 RECURSOS HUMANOS | 2008 | 2014 64 5 AROS o

DOCUMENTAL
CURSOS EN MATERIA DEL . BAJA

50 GASTO PUBLICO 2008) (12016 =i 2 ANOS DOCUMENTAL
MONITOREO A SUJETOS BAJA

=5 OBLIGADOS 2B (2008 ! 2AR0s DOCUMENTAL

NORMATIVIDAD Y

POLITICAS SOBRE EL USO - BAJA

=l DE TECNOLOGIAS DE LA | 2012 | 2016 g 4BHES DOCUMENTAL

INFORMACION

SISTEMA INFOMEX - BAJA

= GUANAJUATO 2RI ROID e SIANeS DOCUMENTAL

Asi mismo, se declaré que la documentacién no se encuentra en auditoria, ni clasificada como
reservada, que ha perdido sus valores primarios y no cuentan con valor secundario; que no se
encuentran contenidos originales referentes a activo fijo, obra publica, aportaciones a capital,
empréstitos, créditos concedido e inversiones en otras entidades, asi como juicios, denuncias ante
el Ministerio Publico y fincamiento de responsabilidades pendientes de resolucién.

DICTAMEN.

En la 1 sesidn extraordinaria del Grupo Interdisciplinario celebrada el 28 de octubre del 2020 se
determina que los plazos de conservacion documental han prescrito de acuerdo con lo establecido
en el catdlogo de disposicion documental, y no se detectan expedientes o series con valor
secundario.

Por lo que se dictamina lo siguiente:

PRIMERO. De la Solicitud de la Direccién de Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos
Personales en su serie: 83 Cursos, Seminarios, Diplomados y Talleres, se autoriza por unanimidad
la baja documental de los archivos correspondientes al periodo 2012 al 20014, conservando los
periodos del 2015 al 2017 de la misma ya que al ser parte de la comprobacion de la ejecucién del
gasto estd sujeta eventualmente a sus mecanismos de fiscalizacién.
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SEGUNDO. Concluido el andlisis de los inventarios junto con la documentacidn fisica se determina
que los archivos de las Series: Informe Anual del Instituto, Normativas, Manual de Organizacion y
Funciones, se encuentran mal clasificados ya que se trata de documentacion informativa, no
generada en el cumplimiento de las atribuciones del 4rea, sino como parte de material de consulta.
Por lo que se autoriza por unanimidad su baja documental.

TERCERO. Se autoriza por unanimidad la baja documental por compactacidn, de los archivos de las
series presentadas, siendo obligacién la generacién de un acta de hechos de dicho proceso.

Lo anterior con fundamento en los articulos 24 y 25 del Reglamento de Archivos del Instituto de
Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato

Asi lo dictaminan y lo firman los miembros del Grupo Interdisciplinario del Instituto de Acceso a
la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato.
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Ing. Gilberto Mart/ irez Villegas i, José Alfrédo Alcantar/Mejia
Directchﬁe/(:]f rpatica Directox de Agteso a la Inférmaciény

g ciéon'de Datos Personales
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